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1. O6urne roflox(eHnq

1.1. llonoxeHr.re o6 apxune (lanee - roJro)r(eHue) fBOCy (ClilOP Kya6acca ro
lerxofi arJrerrrKe r4MeHr4 B.A. CaseHKoBa)) (ganee VupeNgenue) paspa6orano B

coorBercrBprr4 c llpzuepHbrM rroJrolreHueM o6 apxLIBe opraHI,rcaIII4I4, yrBeplKAeHHbIM

rrpr{KuBoM @e4epanrHoro apxuBHoro areHrcrBa or 11 .04.2018 }ls 42.

1.2. loxyvreuriurbHbre Marepr4arrbr, o6pasyroq[ect B npoqecce AetreJlbHocrl4
YupeNgenvIfl, vtueroilIl4e HayrlHoe, floJlrrrr4rlecKoe v \paKTurrecKoe 3HaqeHI4e, BXoAtr B

cocraB Apxuouoro Qou4a P occufi croft Oegep a\r4r4.

L3. B rleJrrx cBoeBpeMeHHoro or6opa, Qopvrnponannn, ynoptAorlenvrs,

o6ecre.reHr4r coxpaHHocrkt, yqera, a rarcKe HayqHofo H rlpaKtuqecKofo LIcrIoJIb3oBaHI4t

3aKoHqeHHbrx AeJrolporr3BoAcrBoM AoKyMeHToB, cBoeBpeMeuuofi lepeAaqu Ha xpaneHl4e B

focylapcrBeHHoe Ka3eHHoe yqpe)KAeHr4e <focyaapcrseHHHfi apxrIB Ky:6acca>

AoKyMeHToB, cocraBJrrroulux rocyAapcrBeHnyrc qacrb Apxueuoro QoHga PO B

coorBercrBvrvt c OegepanrHbrM 3aKoHoM or 22.10.2004 Ns 125 - 03 <06 apxuBHoM AeJIe B

Poccuftcrofi <De4epat1lz,.kr>> e YupeNgeHlae BeAerct apxl4B.

1.4. B csoefi pa6ore apxr4B pyKoBoAcrByercr npuKa3aMr4 Ar4peKropa VupeNAeHvIfl,

rrpaBr.rJraMvr vr vrncrpyKur,rrMu @e4epanrHoro apxr{BHoro areHTcrBa PO, focyAapcrBeHHoe

Ka3eHHoe yqpe)KAeHue <focyAapcrBeHHbrft apxun Kys6acca>) [I Hacro.uut4M rIoJIo)KeHlIeM.

1.5. Pa6orsnr V.rpexgeuz.r orBercrBesnuft 3a pa6ory apxvtBa, pa6orHuru,
orBercrBeHHbre 3a or6op, Qopvrupoeauue Aer, yloptAorleH[e, [epeAarry Ha

BeAoMcrBeHHoe xpaHeHze AoKyMeHToB VvpeN4eHze o6pa^:onan[Iuxct B

AeJr orrp oLt 3BoAcrBe, Hzt: Haq arcTct AIzp eKTop o M Yvp eN4euua.
1.6. Pa6oruux YupeN4euzx, orBercrBensufi 3a pa6ory apxuBa, pa6oruuru,

orBercrBeHHhre 3a or6op, Qopuuponaurae AeJI, y[op.lAoqeHl,Ie, nepeAaqy Ha

BeAoMcrBeHHoe xpaHeHue AoKyMeHToB YupeN4euIar, o6pa.ronanuluxct B

AeJronpor43BoAcrBe, pa6oraror B coorBercrBurvr c rIJIaHoM, yrBep)KAeHHbIM AI4peKTopoM

Vvpexgenvrs,vr orqvrblBalorct [epeA HI4M B ceoefi pa6ore.
1.7. VupeNAeHve s csoefi AerreJrbHocrr4 pyKoBoAcrByercs OelepanbHblM 3aKoHoM

or 22.10.2004 J\b 125-@3 <06 apxzBHoM Aene B Poccprficrcofi @e4epa\vvr>> (Co6paune
3aKoHoAareJrbcrBa Pocczficrcof @e.qepar\vpt, 2004, J\! 43, cr.4169; 2006, Ne 50, cr. 5280;

2007 , J'.lb 49, cr. 6079; 2008, j\lb 20, cr.2253; 2010,Ilb 19, ct.2291, Ne 3 1, ct. 4196:' 2013,
J\b 7, cr. 6lI; 2014, J\e 40, cr.5320; 2015,.Nlb 48, cr.6723; 2016, Ns 10, ct. 1317, Ng 22,
q.3091;2017, J\b25, cr.3596; 2018, J\b 1, c'r. l9),:axonaMrr, HopMarI{BHbIMI4 rIpaBoBuMI4

aKTaMrr Poccuficrofi @egeparyuu, Keueponcr<ofi o6tacru B c$epe apxI4BHoro nera v
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AenoIIpor43BoAcTBa, npaBr4naM!r opfaHI43aIII{I4 xpaHeHu.rI, KoMrrJreKToBaHI4t, yr{eTa 14

I4cnoJrb3oBaHr4r AoKyMeHToB Apxueuoro Qon4a Poccnficrofi @e4epaquu 14 Apyrr4x
apxr4BHbrx AoKyMeHToB B focyAapcTBeHHhrx opfaHax, opfaHax MecTHofo caMoynpaBneHl4fl

r4 op f aHr43 a\vsx, Jr o KiurbHbr M Lr Hop M aTv BHbI Mt4 aKTaM 14 f ocyAap cTB e HHolo op f aHa.

2. Cocran AoKyMeHTaJrbHbrx MareplraJroB apxrlBa

2.1. Apxun YupeN4eHr4r xpaHvr:
2.1.I 3axonqennrre Aenolpor43BoAcrBoM AoKyMeHTzurbHbre MarepI4aJIbI,

o6pasonanuuec.f, B pe3yJrbrare AerreJrbHocrr4 Yvpex4euzr.
2. | .2. loxyuenraJrbHbre Marepr{anbl [peAIIrecrBeHHI4KoB.
2.1.3. fle.{arHrre Marepr,rtlrrbr, B ToM qr4cJre BeAoMcrBeHHbre vs4aHvfl, AoloJIHttouII4e

AOKyMeHTiLrrbHbIe Marepr4ilrrbr apxr,rBa, a rarcKe Marepuilnbr, HeooxoAl4Mbre Anq Hayr{Ho-
uccJreAoBarerrcKoft , unQoprr,raqlroHHo-cnpaeoqHofi pa6oru apxkrBa.

2.1.4. Hayuuo-cnpanovHufi arrapar, pacKphrBarorqzft cocraB v coAepxaHue

AoKyMeHTaJrbHbrx MarepuiuroB apxlrBa (orucu, r4cropl{qecKve crpaBKI,I, KarzulorI4,
yKa3areJrr4, o6soprr z r.a.).

2.L5. B cocras apxr4Ba MoryT TaKxe BXoALtrb JrvqHbre Songu Ae.srerefi HayKr4,

pa6oraroqrax (pa6oranruux) n YupeN4eHr4e.

3. 3aAa.ru Apxana Yvpexgennr

K saAa.{aN{ Apxuea Vupex4eur4r orHocflTcs:
3.1. Oprauu3arJufl xpaHeHzr AoKyMeHToB, cocraB Koropbrx rrpeAycMorpeH rJraBoft 2

HacTotlqef o rroJrolr(eHr4r ;

3.2. KorrauJIeKToBaHI4e Apxuna VupeN4eur,rr AoKyMeHTaMr.r, o6pasonan[rr4MLtcr B

AerreJrbHocru VupeN [eHurfl ;
3.3. V.Ier u o6ecneqeHl4e coxpaHHocrr{ AoKyMeHToB, HaxoArrrlr4xcr Ha xpaHeHprr,r B

Apxune VvpeN4euna;
3.4. IrlcuomsoBaHl4e AoKyMeHToB, HaxoArrrlt4xcr Ha xpaHeHr4r4 B Apxnne

Yupex4euur;
3.5. lloaroroBKa rI cBoeBpeMeHHat nepeAarra AoKyMeHToB Ha nocrorHHoe xpaHeHr4e

s fKV <focyaapcreeHHufi apxr.rB Kys6acca>;
3.6. MeroAzuecKoe pyKoBoAcrBo rI KoHTpoJrb sa QopuupoBaHr4eM ra oSopuneHr4eM

AeJI B crpyKTypHbIX rroApirAeJreHrrrx YupeN4envs, v cBoeBpeMesuofi nepe4auefi r4x B

Apxun Vvpex4euzr.

4. (Dynrcquu Apxnna Y.rpexgennq

Apxuo VvpeNgeuur ocyqecrBJrrer cJreAyroult4e $yHxrlr,ru :

4.1. OpranlI3yer rIprIeM AoKyMeHToB rrocrorHHoro r4 BpeMeHnrrx (cnurue 10 ner)
cpoKoB xpaHeHI,It, B ToM ql{cile no JrrrqHoMy cocraBy, o6pasoBaBrrruxcr B .qerreJrbHocrr4
V.rpeN.qeur4r, B coorBercrBlrr4 c yrBeplKAeHHbrM rpaQur<ou.



42.8erct yrrer AoKyMeHroB r.r Sou4on, HaxoAflIIII4xct Ha xpaHeHul4 n Apxltne
Yvpex4euux.

4.3. IlpeacraBJr.rrer s fKV <focy4apcrseHHufi apxnB Ky:6acca>) yqerHble cBeAeHI4t

o6 o6seue rd cocraBe xpaHsruLtxcr B apxvrne VvpexreHus. AoKyMeHTon Apxzenoro $oH4a
Poccuficxofi Oe4epa\vv 14 Apyfrrx apxr4BHbrx AoKyMeHToB B coorBercrBl4l4 c [opsAKoM

rocyAapcrBeHHoro yqera AoKyMeHTor Apxr,rnnoro Qou4a Poccnftcrofi OeAepa\vLr.

4.4. CucreMaru3r4pyer u pzr3Merrlaer AoKyMeHTbr, rlocryrlaroul4e Ha xpaHeHl4e B

Apxun V.rpex.qeHux, o6pasonanrrr4ecr B xoAe ocyqecrBJleHl4t AetrenbHocrl4
opfaHr,r3arlr4r4.

4. 5 . OcyurecrBJlter noAroroBKy I4 npeAcraBJlter :

a) ua paccMorpeHvre 14 cofnacoBaHr4e gKcrrepruoft KoMt4ccuu Yupex4euvlfl. orrvrclr

Aen rrocrorHHoro cpoKa xpaHeHur, BpeMeHHux (cnrrme 10 ler) cpoKoB xpaHeHl4t, B ToM

I{I4CTE TIO JII4TIHOMY COCTABY, A TArcKE AKTbI O BbIAEJIEHI4I4 K YHIIIITO)KCHUrc APXUBHbIX

AoKyMeHToB, He rroAnexaulr4x xpaHeHr4ro, aKTbI o6 yrpare AoKyMeHToB, aKTbI o
Her4crrpaBuMhrx rroBpe)I(AeHl4tx apxLIBHhIX AOKyMeHTOB;

6) na yrBeplKAeHr4e gKcrreprHo-[ponepouuofi KoMI4ccI4I4 Apxunuoro ylpaBneHuq

Kys6acca (4a,ree - 3lIK Apxunuoro yrpaBJreurar Kys6acca) orII4crI AeJI nocroqHHoro
xpaHeHr4.f,;

n) ua corJracoBanne S|IK Apxunuoro ynpaBJleuut Kyz6acca oilucu Aen no rI4r{HoMy

cocraBy;
r) na corJracoBaHr4e S|IK Apxznuoro yrpaBJreHrlt Kys6acca aKrbl o6 yrpare

AOKyM eHTOB, aKTbr O HeUCIIpaBV MbrX rrOBpe)KAeHVflX apXI4BHbIX AOKyMeHTOB ;

a) sa yrBepxqeHr4e AupeKTopy YvpeNgeuufl, orrucur AeJI rlocro-aHHoro xpaHeHl4t,

otrlrct4 BpeMeHHbrx (cnuure l0 ler) cpoKoB xpaHeHr4.rr, B ToM qI4cJIe onl4ct4 AeJI no rI4r{HoMy

cocTaBy, aKTbr o BbIAeJIeHuLr K yHVqTOlrceHrIIo apxI4BHbIX AOKyMeHTOB, He IIOAne)KaIrII4X

xpaHeHuro, aKTbr o6 yrpare AoKyMeHToB, aKTbr o HeLrc[paBvMbIX rloBpe)KAer:laflx apxI4BHbIX

AoKyMeHroB, yrBep)KAeHHhre (couaconannue) 3IIK ApxurHoro yrpaBJlenzr Kys6acca
vrrLr fKy <focyaapcreeHHHfi apxraB Kys6acca> n cnyqae HaAeneHI4t ero

cooTBeTcTByroulrrMrl rIoJIHoMoqvflMvL

4.6. Opraur43yer rrepeAaqy AoKyMeHron ApxunHoro QouAa Poccuficrcofi @eAepa\uvr

Ha rrocrorHHoe xpaHeHr4e s fKY <focyaapcrseHHrrfi apxl4B Kys6acca>.
4.7.llposoAr4T Mepo[pprrrrrr no o6ecue.reHuro coxpaHHocrl4 AoKyMeHToB,

HaxoArrrlktxcr Ha xpaHeHI4I4 n Apxune Vupex4euu-a.
4.8. Oprauusyer unQopnrnpoBaHr4e pyKoBoAcrBa Vupexgenur o cocraBe vr

coAep)KaHr4ra AoKyMeHroB Apxuna My:ea.
4.9. l4cto.JrHrer 3arrpocbr noJrb3oBareileir, BbrAaer apxLIBHhIe KoIIUll AoKyMeHToB,

apxr4BHbre Bbrrrr4cKr4 14 apxI4BHbIe cnpaBKlI.
4.10. Beaer yqer r,rcrroJrb3oBaHl,It AoKyMeHToB Apxuna Vvpex4eHnr.
4.1 1. VqacrByer n paspa6orKe AoKyMeHToB Vvpex4eHvfl rro BolpocaM apxllBHoro

Ie ra u AeJro[por43BoAcrBa.
4 .12. OxasbrBaer MeroAur{ecKylo rIoMoIrIb :

a) cnyN6e AeJrolpo[3BoAcrBa VupeN4euu.a B cocraBJreHr4lt HoMeHruIarypbl AeJ],

Qopurnpon aHlzLr u of oprr,tneHl4u Aen ;

6) pa6orur4KaM VupeN4euraa B roAroroBKe AoKyMeHroB K repeAaqe n Apxun
Vupex4euur.



5. Ilpana Apxnna VupexgeHnn

Apxze VupeN4en vs. vrv,eer rlpaBo :

a) upe4craBJltrb pyKoBoAcrny VupeN 4euufl,
opraHl43 auv u xp aHeHn t, KoMfIJIeKTOBaHI,ITI, yrlera I4

n Apxure Y.rpeN4euua;
6) sanparur4Barb or pa6orur,rKoB Heo6xoAzrrarre 4nx pa6orrr Apxuna YupeN4eurar;
n) 4anarr peKoMeHAarJvru pa6oruzxaM rro Bo[pocaM, orHoctulvrv,cfl. K KoMrlereH\vtkr

Apxuna Yupexgenu-a;
r) unQoprrar4poBarb pa6orHraroe o Heo6xoAl4Mocrld uepeAaqkl AoKyMeHToB B Apxzn

VupeN4eul,It B coorBercrBl,Il4 c yrBeplIqeHHbIM rpaQnrou.

CO|JIACOBAHO
flporoxor S|IK ApxnBHoro

I[e d

rrpeAJIoxeHI,IJI IIO COBepTeHCTBOBaHTIIO

rrcrroJrb3 oB aHVs. apxLrBHbIX AOKyM eHTOB
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